Wir sind ein krisensicheres Unternehmen im Gesundheitsbereich, wachsen stetig und suchen
fiir unser Arzteservice i in St. Johann ab sofort zur weiteren Verstarkung

Buromitarbeiterinnen (15 /20 / 30 Stunden/Woche)

Zu lhren Aufgaben gehoéren:

Entgegennahme von Anrufen flir Arztordinationen und
Terminvereinbarungen fiir Patient:innen sowie
Anruf-Dokumentation und

allgemeine Buroarbeiten

Wir erwarten uns von lhnen:

Angenehme Telefonstimme und sicheres Auftreten am Telefon

Hoflicher und zuvorkommender Umgang mit unseren Anrufer:innen und Kunden
Gutes Deutsch in Wort und Schrift, Englischkenntnisse in Wort

Sicherer Umgang mit PC und EDV

Team- und Kommunikationsfahigkeit

Medizinische Vorkenntnisse sind nicht erforderlich, aber von Vorteil

Wir bieten Ihnen:

Nettes, kollegiales Arbeitsklima in einem Team von 10 sympathischen Damen
Gezielte Einarbeitung mit schrittweisen Aufgaben Schwerpunkten

Interessante, abwechslungsreiche Titigkeit als ,,Sprechstundenhilfe* fiir viele Arzte
unterschiedlicher medizinischer Fachbereiche in ganz Osterreich
Familienfreundliche Arbeitszeiten (Montag - Freitag 8-18 Uhr)

Zentraler Standort im Herzen von St. Johann

Vollversicherung

Die Entlohnung erfolgt nach dem Kollektivvertrags fur Angestellte des Gewerbes

Interesse?

Dann freuen wir uns tber lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Foto an

Dr. Susanne Grobner KG
Speckbacherstrale 21/1
6380 St. Johann in Tirol
Tel 05352/64341
dr.groebner@medicall.at

www.medicall.at
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