TEAMASSISTENZ (m/w/d)
AB MAI 2023, 5-TAGE-WOCHE, JAHRESSTELLE

Nur funf Gehminuten von der Bergbahn St. Johann entfernt, liegt unser liebevoll gefuhrter Familienbetrieb Hotel
Theresia Garni. 13 Einzel-, Doppel- und Dreibettzimmer sowie 4 Apartments stehen unseren Gasten zur
Verfugung. Abgerundet durch ein reichhaltiges Fruhsticksbuffet mit regionalen Speisen & Getranken bieten wir
Raum fur Erholung und einzigartige Urlaubsmomente.

Nun suchen wir ab Mai 2023 eine engagierte Teamassistenz mit herzlicher Persdnlichkeit, die uns im
administrativen sowie operativen Hotelalltag unterstitzt.

Shne fufgaben

= Rezeption — Gasteempfang, Check-in & Check-out inkl. Abrechnung, Bearbeitung von Reservierungen

= Buro — Géastekorrespondenz (per Mail/telefonisch) & Angebotslegung, Meldewesen, Verwaltung der
Kontingente auf unseren Online-Buchungsportalen, allgemeine Sekretariatstatigkeiten wie Postbearbeitung &
Dokumentenablage

= Frahsticksservice — Gastebetreuung, Zubereitung von einfachen Eiergerichten, Abservieren, Mise-en-Place

Fhr Profil

= Erfahrung im Service & an der Rezeption — Kenntnisse von Hotelreservierungssystemen von Vorteil
= Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung sowie gute Computerkenntnisse (MS Office)
= (ut organisierte, genaue und strukturierte Arbeitsweise sowie hohe Géaste- & Serviceorientierung

= Sehr gute Deutsch- & Englischkenntnisse sowie sehr gute Rechtschreibung

= Diskretion im Umgang mit vertraulichen Informationen

= Selbstbewusstes und freundliches Auftreten, Idsungsorientiertes Handeln & Teamplayer

(Wir bieten

= Ein familiares Arbeitsumfeld und ein professionelles Zusammenarbeiten

= Geregelte Arbeitszeiten im Umfang einer 40-Stunden-Woche von Montag bis Freitag (Wochenenddienst nur
in Ausnahmefallen nach Absprache) mit flexiblen Beginnzeiten um 06:30, 07:00 oder 08:00 Uhr

= Kostenlose TeamCard der Region St. Johann in Tirol mit zahlreichen Vorteilen und ErmaRigungen

= Kostenlose Weiterbildungsmaoglichkeiten

= Bruttomonatsgehalt von EUR 2.000,- im Rahmen einer Jahresstelle mit Bereitschaft zur Uberzahlung
je nach Qualifikation

Kentokl

= |hre Bewerbung inkl. Lebenslauf schicken Sie bitte an Frau Alexandra Schreder unter info@hotel-theresia.at

VKO

= Bei Fragen stehen wir gerne unter +43 5352 63 994 zur Verfugung!

Hotel Theresia Garni, Speckbacherstralle 41, 6380 St. Johann in Tirol Helel Thenesia G‘V”"“
www.hotel-theresia.at | +43 5352 63 994 | info@hotel-theresia.at vhotel heresia.at






